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คูมือการปฏิบัติงาน  

การตรวจรับพัสดุงานซื้อจาง 
 

1. หลักการและเหตุผล 

 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.2560 หมวด 10 วาดวยการ

บริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ มาตรา 100 กำหนดใหผูมีอำนาจแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ  องคประกอบ องคประชุม และหนาท่ี

ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 175  

  การตรวจรับพัสดุเปนกระบวนการท่ีเกิดข้ึนหลังจากท่ีคณะไดมีการสั่งซ้ือหรือสั่งจาง จนไดมาซ่ึง

ผูขายหรือผูรับจาง  ดังนั้น ผูไดรับแตงตั้งใหตรวจรับพัสดุ มีหนาท่ีดำเนินการตรวจรับตามใบสั่งซ้ือ ใบสั่งจาง 

หรือสัญญา ใหเปนไปตามกำหนดเวลา ข้ันตอน หรือขอกำหนด  ถูกตองตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และ

กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของกับจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ เพ่ือประโยชน ไมทำใหเกิดความ

เสียหาย มีความคุมคา โปรงใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และสามารถตรวจสอบได  

 

2. วัตถุประสงค 

2.1 เพ่ือใหผูปฏิบัติงานไดทราบรายละเอียด ข้ันตอน กระบวนการ ปญหา อุปสรรคในการ

ดำเนินการ ปฏิบัติงาน ใหถูกตองตามระเบียบฯ  

 2.2 เพ่ือเปนคูมือในการปฏิบัติงานดานพัสดุของคณะเศรษฐศาสตร 

 2.3 เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน ถายทอดใหกับผูท่ีเก่ียวของ และเผยแพรใหกับผูท่ีสนใจ 

 

3. ขอบเขต 

คูมือฉบับนี้ครอบคลุมข้ันตอน การตรวจรับพัสดุของคณะเศรษฐศาสตรเทานั้น  เพ่ือสรางความรู

ความเขาใจ เปนแนวทาง กับผูท่ีไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาท่ีตรวจรับพัสดุ และผูท่ีสนใจ เพ่ือปฏิบัติ

หนาท่ีไดอยางถูกตอง ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 และระเบียบอ่ืน ๆ  ท่ีเก่ียวของ    

 

4. คำจำกัดความ 

4.1 การจัดซ้ือจัดจาง หมายความวา การดำเนินการเพ่ือใหไดมาซ่ึงพัสดุโดยการซ้ือ จาง เชา งบ

ดำเนินงาน 

4.2 พัสดุ หมายความวา สินคา งานบริการ ท่ัวไป งบดำเนินงาน 
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 4.3 สินคา หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ และทรัพยสินอ่ืนใด รวมท้ังงานบริการท่ีรวมอยูในสินคา

นั้นดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคานั้น 

 4.4 งานบริการ หมายความวา งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทำของและการรับของ

ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล 

 4.5 ผูตรวจรับพัสดุ /คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  หมายความวา คณะกรรมการตรวจรับพัสดุใน

งานซ้ือหรืองานจาง   

4.6 เจาหนาท่ีพัสดุ หมายความวา เจาหนาท่ีซ่ึงดำรงตำแหนงท่ีมีหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง

หรือการบริหารพัสดุ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูมีอำนาจใหปฏิบัติหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือ

การบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐ 

4.7 หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ หมายความวา ผูดำรงตำแหนงหัวหนาสายงานซ่ึงปฏิบัติงานเก่ียวกับ

การจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุตามท่ีกฎหมายเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐนั้น

กำหนด หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาท่ี 

 4.8 คณบดี หมายความวา ผูไดรับมอบหมายจากอธิการบดีในการสั่งการและดำเนินการเก่ียวกับ

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ท่ี 10187/2563  ลงวันท่ี 

29 ธันวาคม 2563 

 

5. หนาท่ีความรับผิดชอบ 

 5.1 คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุในงานซ้ือหรืองานจาง มีหนาท่ี  

(1) ตรวจรับพัสดุ ณ ท่ีทำการของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานท่ีซ่ึงกำหนดไวในสัญญาหรือ

ขอตกลง การตรวจรับพัสดุ ณ สถานท่ีอ่ืน ในกรณีท่ีไมมีสัญญาหรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานของรัฐกอน 

(2) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานท่ีตกลงกันไว 

(3) ใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนำพัสดุมาสง และใหดำเนินการใหแลวเสร็จ

สิ้นโดยเร็วท่ีสุด 

(4) เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบ

พัสดุถูกตองตั้งแตวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนำพัสดุนั้นมาสง  

(5) ในกรณีท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจำนวน หรือสงมอบครบ

จำนวนแตไมถูกตองท้ังหมด ใหตรวจรับไวตามเฉพาะจำนวนท่ีถูกตอง และใหรีบรายงานหัวหนาหนวยงาน

ของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทำงาน นับถัดจากวันตรวจพบ 
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(6) การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยาง

หนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น และโดย

ปกติใหรีบรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทำการนับถัด

จากวันท่ีตรวจพบ 

(7) ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุโดยทำความเห็นแยงไวใหเสนอ

หัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหรับพัสดุนั้นได จึง

ดำเนินการตามระเบียบแลวแตกรณี 

5.2 เจาหนาท่ีพัสดุ มีหนาท่ี  จัดสงสำเนาใบสั่งซ้ือ ใบสั่งจาง สัญญาซ้ือขาย สัญญาจาง พรอม

เอกสารประกอบการตรวจรับใหกับคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ   

5.3 หัวหนาเจาหนาท่ีพัสด ุมีหนาท่ี ควบคุมและตรวจสอบการปฏิบัติงานใหเปนไปตามขอกำหนด

ของงานซ้ือจาง ตามหนังสือตกลง ใบสั่งซ้ือ ใบสั่งจาง สัญญาซ้ือขาย สัญญาจาง และเสนอรายงานใหคณบดี

ทราบ 

  5.4 คณบดี /ผูรับมอบอำนาจจากอธิการบดี มีหนาท่ี พิจารณาใหความเห็นชอบในการตรวจรับ

พัสดุตามหนังสือตกลง ใบสั่งซ้ือ ใบสั่งจาง  สัญญาซ้ือขาย สัญญาจาง เพ่ือใหถูกตองและเปนไปตาม

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวา

ดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 

 

6. ข้ันตอนการทำงาน   

 1. ใหคณบดีแตงตั้งคณะกรรมการซ้ือหรือจาง เพ่ือปฏิบัติงานตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย

การพัสดุฯ ขอ 25 พรอมกับกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แลวแตกรณี คือ 

  (1) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

  (2) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 

  (3) คณะกรรมการจัดซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก 

  (4) คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

  (5) คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

  ใหคณะกรรมการซ้ือหรือจางแตละคณะ รายงานผลการพิจารณาตอหัวหนาหนวยงานของ

รัฐ ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด ถามีเหตุท่ีทำใหการรายงานลาชา ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณา

ขยายเวลาใหตามความจำเปน 
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 2. องคประกอบของคณะกรรมการตรวจรับ พัสดุ  และหลักการท่ีสำคัญ  ตามระเบี ยบ

กระทรวงการคลังวาดวยการพัสดุฯ ขอ 26  ดังนี้ 

  2.1 กรรมการตรวจรับพัสดุประกอบดวย ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอยาง

นอย 2 คน เปนขาราชการ ลูกจางประจำ พนักงานมหาวิทยาลัย 

   2.2 กรณีจำเปนเพ่ือประโยชนของหนวยงานของรัฐจะแตงตั้งบุคคลอ่ืนรวมเปนกรรมการ

ดวยก็ได แตจะตองไมมากกวาจำนวนกรรมการตามขอ 2.1 

  2.3 หามแตงตั้งผูท่ีเปนกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส กรรมการ

พิจารณาผลการสอบราคา และกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือกเปนกรรมการตรวจรับพัสดุ  

  2.4 ควรแตงตั้งผูชำนาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับงานซ้ือหรือจางนั้น ๆ เขารวมเปน

กรรมการดวย 

 3. การประชุม และมติของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ

พัสดุฯ ขอ 27  

   3.1 ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของจำนวนกรรมการท้ังหมด ใหประธาน

กรรมการ และกรรมการแตละคนมีเสียงหนึ่งเสียงในการลงมติ โดยประธานกรรมการตองอยูดวยทุกครั้งใน

การประชุม หากประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีไดใหคณบดีแตงต้ังประธานกรรมการคนใหมเปน

ประธานกรรมการแทน     

  3.2 มติของคณะกรรมการตรวจรับใหถือมติเอกฉันท คำวามติเอกฉันทหมายความวา 

กรรมการทุกทานมีความเห็นพองตองกันท้ังหมดวาจะยอมรับหรือไมยอมรับพัสดุท่ีทำการตรวจรับนั้น ๆ  

  3.3 กรณีกรรมการทานใดไมเห็นดวยกับการลงมติของคณะกรรมการ ใหทำบันทึก

ความเห็นแยงแนบไวดวย โดยจะลงชื่อในรายงานผลการตรวจรับพัสดุไวหรือไมก็ได 

 4. การมีสวนไดเสียของกรรมการตรวจรับ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการพัสดุฯ ขอ 27  

  เจตนารมณของกฎหมายกรณีการพิจารณาผูมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญา 

หมายถึง บุคคลท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของในการดำเนินการจัดซ้ือหรือจัดจางในการนั้น เชน เจาหนาท่ีพัสดุ หัวหนา

เจาหนาท่ีพัสดุ คณะกรรมการ ผูมีอำนาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจาง ตลอดจนผูไดรับการแตงตั้งใหทำหนาท่ีเปน

ประธานและกรรมการซ้ือหรือจางในงานนั้นดวย (หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ ท่ี กค (กวจ) 0405.2/012804 ลงวันท่ี 27 มีนาคม 2561)  

    เนื่องจากการแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เปนกระบวนการท่ีเกิดข้ึนในกระบวนการ

จัดซ้ือจัดจาง กอนจะรับทราบวาผูใดจะเปนคูสัญญาท่ีไดรับการคัดเลือกใหทำสัญญากับมหาวิทยาลัย ดังนั้น

หากประธานหรือกรรมการตรวจรับพัสดุท่ีไดรับการแตงตั้งไวลวงหนากอนแลว อาจมีสวนไดเสียกับคูสัญญา

ท่ีจะทำการตรวจรับ โดยพิจารณาวาเขาขายขอหนึ่งขอใดดังตอไปนี้หรือไม 
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   1. กรรมการตรวจรับเปนคูสัญญากับมหาวิทยาลัยเสียเอง 

   2. กรรมการตรวจรับพัสดุเปนคูหม้ันหรือคูสมรสกับคูสัญญา 

   3. กรรมการตรวจรับพัสดุเปนญาติพ่ีนอง คือเปนบุพการีหรือผูสืบสันดานไมวาชั้น

ใด ๆ หรือเปนพ่ีนอง หรือลูกพ่ีลูกนองนับไดเพียงภายในสามชั้น หรือเปนญาติเก่ียวพันทางแตงงานนับได

เพียงสองชั้น 

   4. กรรมการตรวจรับพัสดุเปนหรือเคยเปนผูแทนโดยชอบธรรมหรือผูพิทักษหรือ

ผูแทนหรือตัวแทนของคูสัญญา 

   5. กรรมการตรวจรับพัสดุเปนเจาหนี้หรือลูกหนี้หรือนายจางของคูสัญญา 

   6. กรณีอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

  หากทราบวาตนเปนผูมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญาในการซ้ือหรือจางครั้งนั้น 

ก็ใหลาออกจากการเปนประธาน หรือกรรมการตรวจรับ และใหรายงานใหคณบดีทราบ เพ่ือสั่งการให

เปลี่ยนประธานหรือกรรมการท่ีมีสวนไดเสียนั้น หรือสั่งการตามท่ีเห็นสมควรตอไป ท้ังนี้ใหเปนไปตาม

กฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

5. การตรวจรับพัสดุในงานซ้ือหรืองานจาง   ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการพัสดุฯ 

หมวด 6 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ขอ 175 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซ้ือหรืองาน

จาง มีหนาท่ี ดังนี้ 

 (1) ตรวจรับพัสดุ ณ ท่ีทำการ หรือสถานท่ีท่ีกำหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง การตรวจรับ

พัสดุ ณ สถานท่ีอ่ืน ในกรณีท่ีไมมีสัญญาหรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติจากคณบดีกอน 

 (2) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานท่ีตกลงไว สำหรับกรณีท่ีมีการทดลอง

หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชำนาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุนั้นมา

ใหคำปรึกษา หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานท่ีของผูชำนาญการหรือผูทรงคุณวุฒินั้น ๆ    

ก็ได   

ในกรณีจำเปนท่ีไมสามารถตรวจนับเปนจำนวนหนวยท้ังหมดได ใหตรวรับตามหลักการ

ทางสถิติ (เชนการตรวจนับกระดาษ สุมดูวาบางรีมมีครบจำนวน 500 แผนหรือไม เปนตน) 

 (3) ใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนำพัสดุมาสงและใหดำเนินการใหแลวเสร็จ

โดยเร็วท่ีสุด 
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          (4) เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบพัสดุ

ถูกตองครบถวนตั้งแตวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนำพัสดุนั้นมาสง แลวมอบแกเจาหนาท่ีพรอมกับทำใบตรวจรับ

โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาท่ี 1 ฉบับ เพ่ือ

ดำเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบ และรายงานใหคณบดีทราบ ผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือทราบและ      

สั่งการ 

  (5) ในกรณีท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจำนวน หรือสงมอบครบ

จำนวนแตไมถูกตองท้ังหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกำหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหตรวจรับไวเฉพาะจำนวนท่ี

ถูกตอง ลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ และใหรีบรายงานคณบดี ผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือแจงให

ผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทำการ นับถัดจากวันตรวจพบ และคณะมีสิทธิ์ท่ีจะคิดวาปรับตาม

สัญญาไดหากการสงมอบยังไมครบถวน 

 (6) การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยาง

หนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น ๆ และโดย

ปกติใหรีบรายงานคณบดี เพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทำการนับถัดจากวันท่ีตรวจพบ 

 (7) ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุโดยทำความเห็นแยงไวใหเสนอคณบดี

เพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาคณบดีสั่งการใหรับพัสดุนั้นไว จึงดำเนินการตอไปได 

 ในกรณีท่ีเห็นวาพัสดุท่ีสงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกำหนดในสัญญาหรือ

ขอตกลงใหรายงานคณบดี 

(8) วินัยและการลงโทษเก่ียวกับการพัสดุ กรมบัญชีกลางไดกำหนดแนวทางการกำหนด 

สัดสวนความรับผิด : ดานการจัดซ้ือจัดจางไว ดังนี้ 

ลักษณะความเสียหาย คณะกรรมการ 

ผูเกี่ยวของ 

(ตรวจสอบ/

เสนอความเห็น) 

ผูบังคับบัญชา

ช้ันตน - กลาง 

ผูบังคับบัญชา

ช้ันสูง 

จัดซ้ือจัดจาง 

ราคาแพง 

คณะกรรมการพิจารณาผล 

60% 

ฝายพัสด ุ

20% 

ผูผานงาน 

10% 

ผูอนุมัติ 

10% 

พิจารณาผล (ไมเลือก

ผูเสนอราคาต่ำสุด) 

คณะกรรมการพิจารณาผล 

60% 

ฝายพัสด ุ

15% 

ผูผานงาน 

15% 

ผูอนุมัติ 

10% 

บริหารสัญญา  

(ไมเรียกคาปรับ) 

คณะกรรมการตรวจรับ 

70% 

ฝายพัสด ุ

10% 

ผูผานงาน 

10% 

ผูอนุมัติ 

10% 

ตรวจรับไมถูกตอง 
คณะกรรมการตรวจรับ 

60% 

ฝายพัสด ุ

20% 

ผูผานงาน 

10% 

ผูอนุมัติ 

10% 



กระบวนการทํางาน

(Work Flow)
ผังงาน

(Flow Chart)
ระยะเวลา

มาตรฐาน

คุณภาพงาน

Start
- สัญญาซ้ือขาย /ใบสั่งซ ื้อ ส ั่งจาง หนังสือ
อนุมัติใหซ ื้อจาง

- จัดสงสําเนาคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ 
- จัดสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลง ใหกับ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พรอมรายละเอียด
แนบทายสัญญาหรือขอตกลง เชน แคตตาล็อค แบ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  เปนตน

  จัดสง
      - สําเนาคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการฯ 
      - สําเนาสัญญาหรือขอตกลง    
  ใหกับคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ   

- คณะกรรมการตรวจรับพัสดุรับทราบคําสั่งแตงตั้ง 
หากคณะกรรมการอาจมีสวนไดเส ียกับคูสัญญาที่
จะทําการตรวจรับ ใหคณะกรรมการลาออกจาก
การเปนคณะกรรมการฯ และรายงานใหคณบดี
ทราบ เพ่ือสั่งการเปลี่ยนประธานกรรมการ หรือ
กรรมการที่อาจมีสวนไดเสีย หรืออาจสั่งการตามท่ี
เห็นสมควร

เจาหนาท่ีพัสดุ

- แจงการอนุมัติจัดซ้ือจัดจางใหกับผูไดรับ
การแตงต้ังใหตรวจรับทราบ
- จัดสงสําเนาคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการ 
แจงใหผ ูท่ีเก่ียวของรับทราบเพื่อ
ดําเนินการตามคําสั่ง (กอนวันทําสัญญา)
- จัดสงสําเนาสัญญา ใหก ับผูเก่ียวของ
ทันทีหลังจากการลงนามในสัญญา
เรียบรอย 

หัวหนาสวนงาน 
คณบดี

- คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ
- หัวหนาสวนงาน
คณบดี
- เจาหนาท่ีพัสดุ

- สัญญาซ้ือขาย /ใบสั่งซ ื้อ ส ั่งจาง หนังสือ
อนุมัติใหซ ื้อจาง

- บันทึกขอความของคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุจัดทําหนังสือเรียนคณบดี
เพื่อขอลาออกจากการเปน
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
- บันทึกขอความคณบดีสั่งการ
เปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ หรือสั่งการตามท่ีเห็นสมควร
- คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุเพิ่มเติม

1 วัน

3 วัน

คณะกรรมการมีสวนไดเสีย

กับคูสัญญาในการซ้ือหรือจาง

คูสัญญา/ผูขาย แจงกําหนดสงมอบ
- คูส ัญญา ผูขาย ผูรับจาง แจงกําหนดการสงมอบ
พัสดุ

- หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 

- ประธาน
คณะกรรมการ
ตรวจรับ
- เจาหนาท่ีพัสดุ

A

ไมผาน

2 วัน

ผาน
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7. Work Flow กระบวนการทำงาน / มาตรฐานคุณภาพงาน 

    ชื่อกระบวนการ   การตรวจรับพัสดุงานซ้ือจาง 

    ขอกำหนดท่ีสำคัญ  การตรวจรับพัสดุท่ีถูกตองตามระเบียบ มีประสิทธิภาพ ปองกันความเสี่ยงในการบริหารพัสดุ 

    ตัวชีว้ัด รอยละความสำเร็จในการตรวจรับพัสดุงานซ้ือจาง  

    เปาหมายความสำเร็จ   รอยละ 100 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 



-8- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A

กระบวนการทํางาน

(Work Flow)
ผังงาน

(Flow Chart)
ระยะเวลา

มาตรฐาน

คุณภาพงาน

ตรวจรับพัสดุ

-ตรวจรับพัสดุ ณ ท่ีทําการ หรือสถานท่ีท่ีกําหนดไวใน
สัญญาหรือขอตกลง การตรวจรับพัสดุ ณ สถานท่ีอ่ืน 
ในกรณีท่ีไมมีสัญญาหรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติ
จากคณบดีกอน
- ตรวจรับพัสดุใหถ ูกตองครบถวนตามหลักฐานท่ี    
ตกลงไว สําหรับกรณีท่ีมีการทดลองหรือตรวจสอบ
ในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญ
ผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุนั้นมาให
คําปรึกษา หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ 
สถานท่ีของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได 
- ใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมา
สงและใหดําเนินการใหแลวเสร็จโดยเร็วท่ีสุด
- ในกรณีท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถ ูกตองแต  
ไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวนแตไมถูกตอง
ท้ังหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดก ําหนดไวเปน
อยางอื่น ใหตรวจรับไวเฉพาะจํานวนท่ีถูกตอง ลงชื่อ
ไวเปนหลักฐาน

- บันทึกขอความของคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ
   - บันทึกขอความรายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุกรณีสงมอบพัสดุไม
ครบถวน หรือสงมอบครบจํานวนแตไม
ถูกตองท้ังหมด
   - บันทึกขอความรายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุกรณีพัสดุท่ีประกอบกัน
เปนชุดหรือหนวยไมครบถวน
   - บันทึกขอความรายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุท่ีสงมอบไมเปนไปตาม
สัญญา    

- คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ
- หัวหนา
เจาหนาท่ี
- เจาหนาท่ีพัสดุ
- หัวหนาสวนงาน 
คณบดี

A

ไมผานการตรวจรับพัสดุ
3 วัน

ลงนามตรวจรับพัสดุ

- ตรวจรับพัสดุใหถ ูกตองครบถวนตามหลักฐานท่ี  
ตกลงไว 
- ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของ
จํานวนกรรมการท้ังหมด
- มติของคณะกรรมการตรวจรับใหถือมติเอกฉันท 
- กรณีกรรมการทานใดไมเห ็นดวยกับการลงมติของ
คณะกรรมการ ใหทําบันทึกความเห็นแยงแนบไว

3 วัน

End

- คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ
- หัวหนา
เจาหนาท่ี
- เจาหนาท่ีพัสดุ
- หัวหนาสวนงาน 
คณบดี

- ใบตรวจรับพัสดุ   

ผานการตรวจรับพัสดุ

หมายเหตุ : ตรวจรับพัสดุงานซ้ือจางใชเวลารวมท้ังส้ินประมาณ 12 วัน
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8. ปญหาอุปสรรค / แนวทางแกไขและพัฒนางาน 
 

ปญหาอุปสรรค /ขอพึงระวัง แนวทางแกไข 

1. การประชุม และมติของคณะกรรมการตรวจ

รับพัสดุ ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวาก่ึง

หนึ่งของจำนวนกรรมการท้ังหมด ใหประธาน

กรรมการและกรรมการแตละคนมีหนึ่งเสียงใน

การลงมติ โดยประธานกรรมการตองอยูดวยทุก

ครั้งในการประชุม หากประธานกรรมการไม

สามารถปฏิบัติหนาท่ีไดใหคณบดีแตงตั้งประธาน

กรรมการคนใหมเปนประธานกรรมการแทน  

- คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจะตองเขารวมประชุมตรวจรับ

พัสดุตามวัน เวลา สถานท่ีกำหนด มติของคณะกรรมการ

ตรวจรับใหถือมติเอกฉันท ดังนั้น กรรมการและเลขานุการ 

ตองประสานงานคณะกรรมการเชิญประชุมคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ เพ่ือดำเนินการตรวจรับพัสดุใหเปนไปตาม

ระเบียบฯ 

2. การตรวจรับพัสดุกรณีเปนปญหา เชน สงมอบ

ไมครบตามจำนวน สงครบแตไมถูกตองตามท่ี

กำหนดไวในสัญญา ใบสั่งซ้ือ ใบสั่งจาง ไมสงตาม

สถานท่ีท่ีตกลงไว  

- คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตองมีความรูและปฏิบัติหนาท่ี

ในการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ และระเบียบ ท่ี เก่ียวของอยาง

เครงครัด  

- เจาหนาท่ีพัสดุ จะตองประสานงานติดตามการสงมอบพัสดุ

กับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผูขายอยางตอเนื่อง และ

จะตองมีความรูเก่ียวกับกฎ ระเบียบ วาดวยการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ และระเบียบท่ีเก่ียวของ 

3. เนื่องจากการแตงต้ังคณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุ เปนกระบวนการท่ีเกิดข้ึนในกระบวนการ

จัดซ้ือจัดจาง กอนจะรับทราบวาผู ใดจะเปน

คูสัญญาท่ีไดรับการคัดเลือกใหทำสัญญากับ

มหาวิทยาลัย ดังนั้นประธานหรือกรรมการตรวจ

รับพัสดุท่ีไดรับการแตงตั้งไวลวงหนากอนแลว 

อาจมีสวนไดเสียกับคูสัญญาท่ีจะทำการตรวจรับ  

- คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหากทราบวาตนเปนผูมีสวนได

เสียกับผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญาในการซ้ือหรือจางครั้งนั้น ให

ลาออกจากการเปนประธาน หรือกรรมการตรวจรับ และให

รายงานใหคณบดีทราบ เพ่ือสั่งการใหเปลี่ยนประธานหรือ

กรรมการท่ีมีสวนไดเสียนั้น หรือสั่งการตามท่ีเห็นสมควร

ตอไป ท้ังนี้ใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง 

4. ในการตรวจรับพัสดุหากกรรมการตรวจรับ

พัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ ท่ีส งมอบ ใหทำ

ความเหน็แยงไวประกอบการตรวจรับ  

- คณะกรรมการตรวจรับท่ีไมยอมรับพัสดุท่ีสงมอบตองทำ

ความเห็นแยง เสนอคณบดีเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาคณบดีสั่ง

การใหรับพัสดุนั้นไว จึงดำเนินการตอไปได 
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ปญหาอุปสรรค /ขอพึงระวัง แนวทางแกไข 

5. การสั่งใหผูขายหรือผูรับจางทำงานกอนมีการ

ทำสัญญาหรือขอตกลง หรือกอนออกใบสั่งซ้ือ/

สั่งจาง ถือเปนการกระทำท่ีมิชอบดวยระเบียบ 

การแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับจึงตอง

ดำเนินการกอนการอนุมัติจัดซ้ือจัดจาง 

- ใหความรูกับบุคลากรภายในคณะเศรษฐศาสตรใหทราบ

แนวทางปฏิบั ติตามระเบียบ เพ่ือลดความเสี่ยงของ

คณะกรรมการซ้ือหรือจาง 

6. การอนุมัติจัดซ้ือจัดจางท่ีไมเปนไปตามจริง 

หรือการอนุมัติยอนหลัง 

- คณ ะกรรมการตรวจรับ พัสดุ ท่ี ได รับแต งตั้ ง  ต อง

ตรวจสอบใหแนชัดวาไดมีการสงมอบสินคา หรือบริการ

นั้นจริง ๆ เพ่ือปองกันการผิดวินัยและการลงโทษเก่ียวกับ

การพัสดุ 

 

9. ระบบติดตามประเมินผล 

      การจัดทำทะเบียนคุมใบสั่งซ้ือ/ใบสั่งจาง เพ่ือเปนเครื่องมือในการตรวจรับพัสดุ (กำกับ ติดตาม 

ตรวจสอบ)  

 

10. เอกสารอางอิง 

 1. คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

 2. บันทึกขอความขอซ้ือขอจางและแตงตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 3. ใบสัง่จาง ระบบ SWU-ERP 

 4. ใบสั่งซ้ือ ระบบ SWU-ERP 

 5. ใบสั่งจางในโครงการ 

 6. ใบสั่งซ้ือในโครงการ 

 7. ใบตรวจรับพัสดุ SWU-ERP 

 8. ใบตรวจรับพัสดุในโครงการ 

 9. หนังสือเชิญประชุม 
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ภาคผนวก ก 

 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 10 การบริหาร

สัญญาและการตรวจรับพัสดุ 

 

ภาคผนวก ข 

 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 6 

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 



เอกสารอางอิง 

1. คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

2. บันทึกขอความขอซ้ือขอจางและแตงตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ 

3. ใบสัง่จาง ระบบ SWU-ERP

4. ใบสั่งซ้ือ ระบบ SWU-ERP

5. ใบสั่งจางในโครงการ

6. ใบสั่งซ้ือในโครงการ

7. ใบตรวจรับพัสดุ SWU-ERP

8. ใบตรวจรับพัสดใุนโครงการ

9. หนังสือเชิญประชุม
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ใบสั่งซื้อ

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 114 ถนนสุขุมวิท 23
แขวงคลองเตยเหนือ เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110
เลขประจําตัวผูเสยีภาษี 0994000158181

เลขที่ 3000040834 

วันที่  19 มกราคม 2566

ผูขาย: บริษัท 

ที่อยู: 1

โทร: 

เลขประจําตัวผูเสียภาษี: 

เลขที่ใบเสนอราคา:

วันที่เสนอราคา:

สถานท่ีสง: คณะเศรษฐศาสตร อาคารบริการศาสตราจารย มล.ปน มาลา

กุล ชั้น13 114 ซอยสุขุมวิท 23

แขวงคลองเตยเหนือ เขตวัฒนา

กรุงเทพมหานคร 10110

ติดตอสงมอบ:

โทร: 02-6495000 ตอ 12225

RFQ:

ดวย มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒโดย คณะเศรษฐศาสตร ไดรับราคาและตกลงซื้อพัสดุ

ตามรายละเอียดดังตอไปนี้

ลําดับ รายการ จํานวน หนวย

ราคาตอหนวยรวม

ภาษีมูลคาเพ่ิม

(บาท)

จํานวนเงิน

(บาท)

1 20100004 คอมพิวเตอรแท็บเล็ต

หนวยความจําไมนอยกวา 128 GB พรอมอุปกรณ 

แขวงคลองเตยเหนื อ เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร ยี่หอ Apple 

รุน Ipad Pro 11"  ยี่หอ Apple รุน Ipad Pro 11"

20 ชุด 42,446.90 848,938.00

2 20100001 เครื่องคอมพิวเตอรสําหรับงาน

ประชาสัมพันธ (Computer Graphic) แขวงคลองเตยเหนือ 

เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร ยี่หอ Apple รุน Imac 24"

ยี่หอ Apple รุน Imac 24"

1 เครื่อง 46,973.00 46,973.00

(แปดแสนเกาหมื่นหาพันเการอยสิบเอ็ดบาทถวน) รวมเปนเงินท้ังสิ้น 895,911.00

ภาษีมูลคาเพ่ิม7% 58,611.00

มูลคาสินคา 837,300.00

 เง่ือนไขการซื้อ:

1 . การสงมอบ ผูขายจะสงมอบสิ่งของที่ซื้อตามใบสั่งซื้อนี้ กําหนดสงมอบภายใน 90 วัน ใหถูกตองและครบถวน

หนา 1 / 2 PO No. 3000040834เลขที่โครงการ: 65117544543





(vi.105) 

.i L8'1JVI Pl� . /2567 

QGV170740 

. 

l.J'l-111VI EJ1a EJPl�'Uf'l�'UVI 'i11 'i� 
� .,'1'1jl.J'lVI 23 L'lJIJl'l�'U1 

n1<1L VIVll.J'l-11'\Jf'l'i 10110

., .i ., 'l'UVI 19 !i'U'l1f'll.J 2566

., .i ., a�'l'UVI 15 !i'U'l1f'll.J 2566

l.J'l-111VIEJ1aEJPl�'Uf'l�'UVl'i11'i(llJ U'i�a1'U�IJl'i 1v1111na�11i1.:ivi,'U�v1vi1 
·······-········-·----------------------------·

L'U1L'l-1l.J,'iC1uai.Ji'ue:i1n1P1'i�'l-11,�-r'U� 22-25 LLa�-3''U� 2 7 -28 5'U'l1f'll.J 2566 �,'U'l'U 5 -3''U

Ltl'U�1'U'l'UL�'U 29,100.00 u,VJ (a�'l-1�'ULt1,�'UL�v1{e:iEllJ1V1o'l'U) 
·------······••-..,,.•··---------- ····················------·········----------------···---------------·-····-·

LLa� t�ri.:i.:i1'U ru �1'U�av1 n,EJ ttJ-3''U� 'J'U� 2 2 -25 ua�-3''U� 2 7 -28 5'U'l1f'll.J 2566 1v1vvi1n,'iri.:iJ.Je:iu�1'U'l-1�8 , ························----------------------····· 

��'lJ8<1�«.:ivi,"1�8�8l.Jt��n�8�1111l.Jmv1111na.:i11Y)n'i1EJn1'i 

i1V1i'u �i'u�1.:i 

'VTW Li11vi'Vl'i1ULiel'U 1 'lJ'ije)IJI na�'i�'l-111� 
LI I ti ca,, 11"1 V ..... � II" V ti �'l1"il1�n\J�'i\J"il1.:I LL8�'l!in1'iVl�'i\J"il1.:IIJle)� 

tll)u1i ��U'i1n!)8Qvl1'U'l-1a.:itu-i.:ii,.:iLLi'l 
LLa�s'UEJ8l.JU!)1m1111l.JY) n\J'i�n,'i �.:ia.:izje:i 11 

' ., 
LU'U'l-1an�,'U LLa�1vi'i'u �t2uutui.:ii1.:iuLL'1'l .. " 

., .i 'l'UVI 
----------·······--------------

.. _ 

■ ■ 

I.
■ ej'i1�1� -----· -----------········· � 

rla ... 

� 

�a-1n-s1-1a-.,-uiJ
""" 

:: .-a-1n_s_ua
,,....

11-u 
....-.

--- ----: - - -...- ~ 

: ,----,---.. -�--c---;;� ' -

-
.-.

-





-\$ I 2567 

L tJ L'i-l\.l'il'i1 "11 Lil'IJ� 

"1 ru:: L"''i'fl J"'1�\Jl'S 

3-l'V111j'Y1 u 1 �ii mu"1 �u'Yl 'j1j t 'i� 
= � 

'if 'q 3-1 'l 'Yl 2 3 L 'I.I \JI 'l � \.11 

fl1-3 L'YlW3-l'Vl1\.1"1'i 10110

"1ru:: L"''i'l!I l"'1'cl\11{ 3-l'Vl1�'YlU 1iu m\.11'1�\,l'Yl'i�L 'i � tJ'i::'i-11\.lil \Jl'i L�\Jlflil-3;!'il 

'l'i-1� LULl'l'i-3fl1'i�fl'fl1�-31ui'.l�111'i::iutJ�qiqi1\Jl� LU'i1��'lf1 ECC321 L"''i'flJ"'1'i-!\Jl{n1'iw�u1 

13,046.00 tJ1'Yl 

• 
l'l'itJ tl'l\.l 11113-l 'i1U n 1 'i'VI �'ii !Jl'l'il £l 1-3vi 111n ii -3 L� VJ ntJ 'i::n 1'i 

'U1WL�11�Vl'i1tJLiau 1'1l'U€llllfl"-3'i�'Vl'J1-3 

�,€)f)tJ�'lJ1EJ LL"�1Bfl1'i��'ll1EJ�€l-3'Urimi zj-3 ,, \i ,, doJ 

' ., 

tJ'i1nn€l��1uvi�-31u�.:i�aLLa1 LL"��uEJaii 

.1....... .1 .. d1"f1 V u{ltJ i;J\Jl1l.!Vj flu 'i�fl1'i \l.:J".:J'1l€l 'JL utJ'VI" fl�1tJ 
' ., ., 

u"� 1�ftJ�tlutJttJ�.:i;auLLa1 
d " .:i '11 a I

( ---..:------ ■ )

V d'ltJVl E 3 1ll�. 2566

3 -W.U.-66 

' . . 

('VIU-3"1i'lti�1�W\,1��1.J'Vl.{)_tJ1Vl\l'llJ) 

■ c::l­

'i'il-3"1(UtJ� �1 U tJ �Vl1'i f fl'l!l1 fl1 'i LL VllJ 

(Vt104) 

1 





�"!J1tl : 
' ., .!; 

'111 'U 1 tJ '1 fl '11 el : 

d

VI 

1 

., ., 

1111a'V'!a� 

3000047856 

l 'U'a LLf1'a)JfleJ)Jvi1 Lvlt1{�1 L �'1�'U 

a1Vl'SUfl1J1ClJ'1fl€1)Jfl1Lvl€1{ �1'U1'U 7 Lfl� 
., '

ti� Vl)J1tJL�'llfl1flClJ'fl 

1.4200000027615 /2.4200000027�6 
-

/3.4200000027880 /4.4200000029697 
- ' 

/5.420000002__9"698 /6.42000000�699 

/7.4200000029700 

., ., ., 

e,iv111'1<au'V'la� 

- •• •

"1u1 111 

111 11111 1111111 IIII Ill Ill 
d 

La"!JV1Le:ina11 : 5000136723

4/ d -., CV 

1'UVl'a'UL€111a1<a : 08 6'U11fl)J 2566
., 

12 6'U11fl)J 2566

La"!JffitJil<l"!Jel<l : TUSSW231208-0001
., 

8 6'U11fl)J 2566

d .,

'11'U1'U 'lll'U1tl aci1uvi'1fl 

7 l'U'aLLf1'a)J 

a ., 

Ll1U'V'la� 

"" d 

a.:ia1t1)Je:i'tie:i 

.. ■ 

II II d-, ., 

L '11'1/i'U 1Vl'atJ iJ eltJ'V'la � 

( ... 

·-



Ul'Ulh:tlm1Jiiu1nl1 010554410 • 

� ., 1MffilOA1 (Customer Coe 1051900006399 

'•,

Lu lif� Ul l� WU.I fl1 llJJll1i 

�il�OR1 (Customer Nam fltll:Lff'llljfl1Rflf 1J.,,1'inu1iuffniflninrum
,d I ,d O 0 no� (Address) lfl'IJ'll 114 'IIB!J�mn 23 U.'l/'Hflft8�Lfl!JL'IHl8 

� 1'1Jfl1fll'\11 Ol�L'lll'UJ'ln'\lfl'l' 10110 

,.I U • .,. ., .,.. a ta'lln ,::u101,u1il'un11:t 0994000158181 

Ship-Date Contact 

il'n'n¼tl ·n:noun,, 

■ ■ 
1 '17.089-504-1888 

NMt,lEBOOKS ASSETS CO.,LTO.(Head Office) 

11 SOI SU<HUMVlT 31 (SAWASOEE) KLONGTOEY NUA, 
WATTANA. BANGKOK 10110 

TAX 10 0105544108489 

TEL.026623000 FAX. 026622511 h11ps:/twww.nanmeebool<S.com 

.;"� 07/1112023 
dlil'IJ n SIA:13-00029 1 -4 

Date 

l�O\i 111 ,111:L�'\llllV

Terms 

ft1\ill0l 

Discount 

Route 

Bill No. 

1utf,1-z1'011111fi NS0:23-003454 

Order No. 

Yl\¼n.J'l\411111 (30021 ■ c=;;;;,:

Sales Ref. 

.i� ' «n1\ino01«J 
' 

fl n.:: 1 ftntjfl1 tfflf IJ '1111 'll u1 ir u ff lll fl n. nnl m I ft'IJ if 11 4 '11 Bu �IJ� n 23 u.m� floe� \fl u L.,, \le l 'IJtn fll'\11 n 1� L n Yi IJ'\11 '\I fl 11 o 11 o
Ship-to 

. � -ft1ftU'1
Item 

1) 

11mm 

status 

VAT? 

11um� 

Description 

' ' "' U 1 -., d  -l'l11'lf'lMilJ 1::'ZIW 1:!M,'lJ,\in 5.7 l'lfll'lilO,U\i 2586 • 

" " - li1l'lhiio,i.m.,,21-,,a,lnv21 4'1'4-i'll 3 'l\l iil'lll1'1l,i',ii'll 10,500 u,-,,
. .... 

• \'l'M'JU 
Unit 

. ,.rru�.mumm.,wli�,wn ,nri\l\'f�9"""•llh•�oicJlhulnu 1n10-2Ge2-3000 ia '420-«29mu\u71il 
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• u,..,..,.,I\Mam Oufooa: 211.),iO\I :,.�-��:�\�,r,\,.n1d!�s.ll'llm�1>1uchnll"1h1:l3u
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ภาคผนวก ก 

 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 10 การบริหารสัญญา

และการตรวจรับพัสดุ หมวด 10 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
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พระราชบัญญัติ 

การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

 
 

สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๒๔  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

เป็นปีที่  ๒  ในรัชกาลปัจจุบัน 

สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร  มีพระราชโองการโปรดเกล้าฯ   
ให้ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรมีกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคําแนะนําและยินยอมของ 

สภานิติบัญญัติแห่งชาติ  ดังต่อไปนี้ 
มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า  “พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐” 
มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเม่ือพ้นกําหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันประกาศ

ในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
มาตรา ๓ ให้ยกเลิกบทบัญญัติเก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง  หรือการบริหารพัสดุ 

ในกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  ข้อบัญญัติ  และข้อกําหนดใด ๆ  ของหน่วยงานของรัฐที่อยู่
ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา ๔ ในพระราชบัญญัตินี้ 
“การจัดซื้อจัดจ้าง”  หมายความว่า  การดําเนินการเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ  จ้าง  เช่า  

แลกเปลี่ยน  หรือโดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
“พัสดุ”  หมายความว่า  สินค้า  งานบริการ  งานก่อสร้าง  งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบ

หรือควบคุมงานก่อสร้าง  รวมทั้งการดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
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“สินค้า”  หมายความว่า  วัสดุ  ครุภัณฑ์  ที่ดิน  สิ่งปลูกสร้าง  และทรัพย์สินอื่นใด  รวมทั้ง 
งานบริการที่รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย  แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 

“งานบริการ”  หมายความว่า  งานจ้างบริการ  งานจ้างเหมาบริการ  งานจ้างทําของและการรับขน
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  แต่ไม่หมายความรวมถึงการจ้าง
ลูกจ้างของหน่วยงานของรัฐ  การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐ  
งานจ้างที่ปรึกษา  งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์   

“งานก่อสร้าง”  หมายความว่า  งานก่อสร้างอาคาร  งานก่อสร้างสาธารณูปโภค  หรือสิ่งปลูกสร้างอื่นใด  
และการซ่อมแซม  ต่อเติม  ปรับปรุง  ร้ือถอน  หรือการกระทําอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันต่ออาคาร  
สาธารณูปโภค  หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว  รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย  แต่มูลค่า
ของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

“อาคาร”  หมายความว่า  สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้  เช่น  อาคารที่ทําการ  
โรงพยาบาล  โรงเรียน  สนามกีฬา  หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกัน  รวมทั้งสิ่งก่อสร้างอื่น ๆ  
ซึ่งสร้างขึ้นเพื่อประโยชน์ใช้สอยสําหรับอาคารนั้น ๆ  เช่น  เสาธง  ร้ัว  ท่อระบายน้ํา  หอถังน้ํา  ถนน  ประปา  
ไฟฟ้า  หรือสิ่งอื่น ๆ  ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร  เช่น  เคร่ืองปรับอากาศ  ลิฟท์  หรือเครื่องเรือน 

“สาธารณูปโภค”  หมายความว่า  งานอันเก่ียวกับการประปา  การไฟฟ้า  การส่ือสาร  การโทรคมนาคม  
การระบายน้ํา  การขนส่งทางท่อ  ทางนํ้า  ทางบก  ทางอากาศ  หรือทางราง  หรือการอื่นที่เก่ียวข้อง 
ซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน  ใต้พื้นดิน  หรือเหนือพื้นดิน 

“งานจ้างที่ปรึกษา”  หมายความว่า  งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเป็น 
ผู้ให้คําปรึกษาหรือแนะนําแก่หน่วยงานของรัฐในด้านวิศวกรรม  สถาปัตยกรรม  ผังเมือง  กฎหมาย  
เศรษฐศาสตร์  การเงิน  การคลัง  สิ่งแวดล้อม  วิทยาศาสตร์  เทคโนโลยี  สาธารณสุข  ศิลปวัฒนธรรม  
การศึกษาวิจัย  หรือด้านอื่นที่อยู่ในภารกิจของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ 

“งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง”  หมายความว่า  งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

“การบริหารพัสดุ”  หมายความว่า  การเก็บ  การบันทึก  การเบิกจ่าย  การยืม  การตรวจสอบ  
การบํารุงรักษา  และการจําหน่ายพัสดุ 

“ราคากลาง”  หมายความว่า  ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ย่ืนข้อเสนอ 
ได้ย่ืนเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลําดับ  ดังตอ่ไปนี้ 

(๑) ราคาที่ได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 
(๓) ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกําหนด 
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(๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างคร้ังหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(๖) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น  ๆ 
ในกรณีที่มีราคาตาม  (๑)  ให้ใช้ราคาตาม  (๑)  ก่อน  ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม  (๑)  แต่มีราคาตาม  (๒)  

หรือ  (๓)  ให้ใช้ราคาตาม  (๒)  หรือ  (๓)  ก่อน  โดยจะใช้ราคาใดตาม  (๒)  หรือ  (๓)  ให้คํานึงถึงประโยชน์
ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญ  ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ให้ใช้ราคาตาม  (๔)  (๕)  หรือ  (๖)  
โดยจะใช้ราคาใดตาม  (๔)  (๕)  หรือ  (๖)  ให้คํานึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญ 

“เงินงบประมาณ”  หมายความว่า  เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย  
กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  หรือกฎหมายเก่ียวด้วยการโอนงบประมาณ  เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐ
ได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่ต้องนําส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 
หรือกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง  เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยไม่ต้องนําส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 
ตามกฎหมาย  และเงิน  ภาษีอากร  ค่าธรรมเนียม  หรือผลประโยชน์อื่นใดที่ตกเป็นรายได้ของราชการ 
ส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายหรือที่ราชการส่วนท้องถิ่นมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมาย  และให้หมายความ
รวมถึงเงินกู้  เงินช่วยเหลือ  และเงินอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

“หน่วยงานของรัฐ”  หมายความว่า  ราชการส่วนกลาง  ราชการส่วนภูมิภาค  ราชการส่วนท้องถิ่น  
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  องค์การมหาชน  องค์กรอิสระ  องค์กรตามรัฐธรรมนูญ  
หน่วยธุรการของศาล  มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ  หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา  
หน่วยงานอิสระของรัฐ  และหน่วยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  ผู้มีหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ  หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้มีอํานาจให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 

“คณะกรรมการนโยบาย”  หมายความว่า  คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ 

“คณะกรรมการวินิจฉัย”  หมายความว่า  คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ 

“คณะกรรมการราคากลาง”  หมายความว่า  คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ 
“คณะกรรมการ  ค.ป.ท.”  หมายความว่า  คณะกรรมการความร่วมมือป้องกันการทุจริต 
“คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์”  หมายความว่า  คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน 
“รัฐมนตรี”  หมายความว่า  รัฐมนตรีผู้รักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
มาตรา ๕ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้  และให้มี

อํานาจออกกฎกระทรวงและระเบียบเพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 
กฎกระทรวงและระเบียบนั้น  เม่ือได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้ว  ให้ใช้บังคับได้ 
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มาตรา ๙๗ สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้วจะแก้ไขไม่ได้  เว้นแต่ในกรณี
ดังต่อไปนี้ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอํานาจที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได้ 

(๑) เป็นการแก้ไขตามมาตรา  ๙๓  วรรคห้า   
(๒) ในกรณีที่มีความจําเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง  หากการแก้ไขนั้นไม่ทําให้หน่วยงาน

ของรัฐเสียประโยชน์ 
(๓) เป็นการแก้ไขเพื่อประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ 
(๔) กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
ในกรณีการแก้ไขสัญญาที่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียประโยชน์หรือไม่รัดกุมพอ

ก็ให้ส่งร่างสัญญาที่แก้ไขนั้นไปให้สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 
การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหน่ึงหรือวรรคสองจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วย

วิธีการงบประมาณหรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง  หากมีความจําเป็นต้องเพิ่มหรือลดวงเงิน  หรือเพิ่มหรือลด
ระยะเวลาส่งมอบหรือระยะเวลาในการทํางาน  ให้ตกลงพร้อมกันไป 

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพื่อเพิ่มวงเงิน  เม่ือรวมวงเงินตามสัญญาหรือข้อตกลงเดิม
และวงเงินที่เพิ่มขึ้นใหม่แล้ว  หากวงเงินรวมดังกล่าวมีผลทําให้ผู้มีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป  
จะต้องดําเนินการให้ผู้มีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามวงเงินรวมดังกล่าวเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญา
หรือข้อตกลงด้วย 

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพื่อลดวงเงิน  ให้ผู้มีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 
ตามวงเงินเดิมเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 

มาตรา ๙๘ ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเผยแพร่สาระสําคัญของสัญญาหรือข้อตกลง 
ที่ได้ลงนามแล้ว  รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

มาตรา ๙๙ รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการทําสัญญาที่ไม่ได้บัญญัติไว้ในหมวดนี้   
ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

หมวด  ๑๐ 
การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
 

 

มาตรา ๑๐๐ ในการดําเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลง  ให้ผู้มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุเพื่อรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ 

องค์ประกอบ  องค์ประชุม  และหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ให้เป็นไปตามระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีกําหนด 

HP
Highlight

HP
Highlight
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ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่ง
บุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุนั้น  โดยให้ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได้  และให้นํา
บทบัญญัติมาตรา  ๙๖  วรรคสาม  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ผู้รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุตามวรรคหนึ่งและวรรคสาม 
ซึ่งไม่ใช่ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งให้ดํารงตําแหน่งที่ปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ   
ให้ได้รับค่าตอบแทนตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๑๐๑ งานจ้างก่อสร้างที่มีขั้นตอนการดําเนินการเป็นระยะ ๆ  อันจําเป็นต้องมี 
การควบคุมงานอย่างใกล้ชิด  หรือมีเง่ือนไขการจ่ายเงินเป็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน  ให้มีผู้ควบคุมงาน
ซึ่งแต่งตั้งโดยผู้มีอํานาจเพื่อรับผิดชอบในการควบคุมงานก่อสร้างนั้น 

การแต่งตั้ง  คุณสมบัติ  และหน้าที่ของผู้ควบคุมงาน  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
ค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานตามวรรคหน่ึง  ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
มาตรา ๑๐๒ การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา  หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา 

หรือข้อตกลง  ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอํานาจที่จะพิจารณาได้ตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริง  เฉพาะในกรณี  
ดังต่อไปนี้ 

(๑) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ 
(๒) เหตุสุดวิสัย 
(๓) เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
(๔) เหตุอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
หลักเกณฑ์และวิธีการของดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา  หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา

หรือข้อตกลง  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
มาตรา ๑๐๓  ในกรณีที่มีเหตุบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงต่อไปนี้  ให้อยู่ในดุลพินิจของ 

ผู้มีอํานาจที่จะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงกับคู่สัญญา 
(๑) เหตุตามที่กฎหมายกําหนด 
(๒) เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานหรือทํางานให้แล้วเสร็จได้ภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด 
(๓) เหตุอื่นตามที่กําหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้หรือในสัญญาหรือข้อตกลง 
(๔) เหตุอื่นตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
การตกลงกับคู่สัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง  ให้ผู้มีอํานาจพิจารณาได้เฉพาะในกรณี 

ที่เป็นประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐโดยตรงหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะ  หรือเพื่อแก้ไขข้อเสียเปรียบของ
หน่วยงานของรัฐในการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้นต่อไป 
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ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐมิได้เป็นฝ่ายบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง  หรือการบอกเลิกสัญญา 
หรือข้อตกลงนั้นเป็นกรณีที่หน่วยงานของรัฐมิได้เรียกค่าปรับ  แล้วแต่กรณี  หากคู่สัญญาเห็นว่า  หน่วยงานของรัฐ
ต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย  คู่สัญญาจะย่ืนคําขอต่อหน่วยงานของรัฐให้พิจารณาชดใช้ค่าเสียหายก็ได้   
ในการนี้  หน่วยงานของรัฐต้องออกใบรับคําขอให้ไว้เป็นหลักฐานและพิจารณาคําขอนั้นโดยไม่ชักช้า   
เม่ือหน่วยงานของรัฐมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาเป็นเช่นใดแล้ว  หากคู่สัญญายังไม่พอใจในผลการพิจารณา
ก็ให้มีสิทธิฟ้องคดีต่อศาลเพื่อเรียกให้ชดใช้ค่าเสียหายตามสัญญาต่อไป  ทั้งนี้  หลักเกณฑ์  วิธีการ   
และระยะเวลาในการพิจารณาคําขอของหน่วยงานของรัฐ  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด   
ซึ่งอย่างน้อยต้องกําหนดให้หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนเพื่อพิจารณาค่าเสียหายและ 
การกําหนดวงเงินค่าเสียหายที่ต้องรายงานต่อกระทรวงการคลังเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

มาตรา ๑๐๔ ในกรณีที่สัญญาหรือข้อตกลงเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างเกิดจากกรณีที่หน่วยงาน
ของรัฐมิได้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง  ระเบียบ  หรือประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้  
ในส่วนที่ไม่เป็นสาระสําคัญหรือผิดพลาดไม่ร้ายแรง  หาทําให้สัญญาหรือข้อตกลงเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างนั้น
เป็นโมฆะไม่ 

ให้คณะกรรมการนโยบายมีอํานาจประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
กําหนดกรณีตัวอย่างที่ถือว่าเป็นส่วนที่เป็นสาระสําคัญหรือเป็นกรณีผิดพลาดอย่างร้ายแรง  หรือที่ไม่เป็น
สาระสําคัญหรือเป็นกรณีผิดพลาดไม่ร้ายแรงตามวรรคหน่ึง   

ในกรณีที่มีปัญหาเก่ียวกับความเป็นโมฆะของสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหน่ึง  ให้คู่สัญญา 
ฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดเสนอเรื่องต่อคณะกรรมการนโยบายเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด 

มาตรา ๑๐๕ รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุที่ไม่ได้
บัญญัติไว้ในหมวดนี้  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

หมวด  ๑๑ 

การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
 

 

มาตรา ๑๐๖ เพื่อประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ  ในการพิจารณาคัดเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอ 
ที่จะเข้ามาเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  ให้หน่วยงานของรัฐประเมินผล
การปฏิบัติงานของผู้ประกอบการที่เข้าร่วมการจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงานของรัฐ   

การประเมินผลการปฏิบัติงานตามวรรคหนึ่ง  ให้พิจารณาถึงความสามารถในการปฏิบัติงาน 
ให้แล้วเสร็จตามสัญญาของคู่สัญญาเป็นสําคัญ 

ผู้ประกอบการรายใดที่มีผลการประเมินไม่ผ่านเกณฑ์ที่กําหนด  จะถูกระงับการย่ืนข้อเสนอ 
หรือทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว  จนกว่าจะมีผลการปฏิบัติงานเป็นไปตามเกณฑ์ที่กําหนด 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข 

 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 6 

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ หมวด 6 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
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ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

โดยที่เป็นการสมควรมีระเบียบว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  เพื่อกําหนด
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และแนวทางปฏิบัติเ ก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ   
ให้เหมาะสมสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  วรรคหนึ่ง  มาตรา  ๑๑  วรรคสอง  มาตรา  ๑๒  วรรคสอง  
มาตรา  ๑๕  มาตรา  ๒๕  วรรคสี่  มาตรา  ๔๓  วรรคสาม  มาตรา  ๕๖  วรรคสี่  มาตรา  ๕๗  มาตรา  ๕๘  
วรรคสอง  มาตรา  ๕๙  วรรคสอง  มาตรา  ๖๐  วรรคสอง  มาตรา  ๖๑  วรรคสอง  มาตรา  ๖๒   
วรรคสามและวรรคสี่  มาตรา  ๖๕  วรรคสามและวรรคหก  มาตรา  ๖๗  วรรคหนึ่ง  (๒)  มาตรา  ๖๘  
มาตรา  ๗๐  วรรคสาม  มาตรา  ๗๑  มาตรา  ๗๒  มาตรา  ๗๔  วรรคสอง  มาตรา  ๗๖  วรรคสอง  
มาตรา  ๗๗  มาตรา  ๗๘  มาตรา  ๘๔  มาตรา  ๘๕  มาตรา  ๘๖  มาตรา  ๘๘  มาตรา  ๘๙  วรรคสอง  
มาตรา  ๙๑  มาตรา  ๙๒  มาตรา  ๙๙  มาตรา  ๑๐๐  วรรคสอง  มาตรา  ๑๐๑  วรรคสอง   
มาตรา  ๑๐๒  วรรคสอง  มาตรา  ๑๐๓  วรรคหนึ่ง  (๔)  และวรรคสาม  มาตรา  ๑๐๕  มาตรา  ๑๐๖  วรรคสี่  
มาตรา  ๑๐๘  มาตรา  ๑๐๙  วรรคสี่  มาตรา  ๑๑๐  วรรคหนึ่ง  (๓)  และวรรคสอง  และมาตรา  ๑๑๓  
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังจึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป  
ข้อ ๓ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง  เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
ข้อความทั่วไป 

ส่วนที่  ๑ 
นิยาม 

ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ”  หมายความว่า  ผู้ดํารงตําแหน่งในหน่วยงานของรัฐ  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ราชการส่วนกลาง  หมายถึง  อธิบดี  หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นและมีฐานะ

เป็นนิติบุคคล 
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(๒) ราชการส่วนภูมิภาค  หมายถึง  ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(๓) ราชการส่วนท้องถิ่น  หมายถึง  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  นายกเทศมนตรี  

นายกองค์การบริหารส่วนตําบล  ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร  นายกเมืองพัทยา  หรือผู้ดํารงตําแหน่ง 
ที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่า 

(๔) รัฐวิสาหกิจ  หมายถึง  ผู้ว่าการ  ผู้อํานวยการ  กรรมการผู้จัดการใหญ่  หรือผู้ดํารงตําแหน่ง 
ที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่า 

(๕) องค์การมหาชน  หมายถึง  ผู้อํานวยการ  หรือผู้ดํารงตําแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะ
เทียบเท่า 

(๖) องค์กรอิสระ  หมายถึง  เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง  เลขาธิการสํานักงาน
ผู้ตรวจการแผ่นดิน  เลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ  ผู้ว่าการ 
ตรวจเงินแผ่นดิน  เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 

(๗) องค์กรตามรัฐธรรมนูญ  หมายถึง  อัยการสูงสุด 
(๘) หน่วยธุรการของศาล  หมายถึง  เลขาธิการสํานักงานศาลยุติธรรม  เลขาธิการสํานักงาน

ศาลปกครอง  เลขาธิการสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   
(๙) มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ  หมายถึง  อธิการบดี   

(๑๐) หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา  หมายถึง  เลขาธิการวุฒิสภา  เลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร  เลขาธิการสถาบันพระปกเกล้า  เลขาธิการสํานักงานสภาพัฒนาการเมือง 

(๑๑) หน่วยงานอิสระของรัฐ  หมายถึง  เลขาธิการ  หรือผู้ดํารงตําแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอื่น 
ที่มีฐานะเทียบเท่า 

(๑๒) หน่วยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  หมายถึง  ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน   
ตามกฎหมายจัดตั้งหน่วยงานน้ัน 

“หัวหน้าเจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  ผู้ดํารงตําแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเก่ียวกับ 
การจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐ
นั้นกําหนด  หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

“ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน”  หมายความว่า  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้าเสนอราคา   
หรือเข้าย่ืนข้อเสนอในการจัดซื้อจัดจ้างต่อหน่วยงานของรัฐใด  เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรง 
หรือทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เข้าเสนอราคาหรือเข้าย่ืนข้อเสนอต่อ
หน่วยงานของรัฐน้ันในคราวเดียวกัน 

การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้น  
ได้แก่  การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร  โดยผู้จัดการ  หุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  
ผู้บริหาร  หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง 
มีอํานาจหรือสามารถใช้อํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา  หรือของนิติบุคคลอีกรายหน่ึง
หรือหลายราย  ที่เข้าเสนอราคาหรือเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน 
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(๒) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน  โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ  หรือผู้เป็นหุ้นส่วน 
ไม่จํากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจํากัด  หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  
เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัด 
หรือบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหน่ึงหรือหลายราย  ที่เข้าเสนอราคาหรือเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ
นั้นในคราวเดียวกัน 

คําว่า  “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่”  ให้หมายความว่า  ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละย่ีสิบห้า 
ในกิจการนั้นหรือในอัตราอื่นตามที่ผู้รักษาการตามระเบียบเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการ 
บางประเภทหรือบางขนาด 

(๓) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง  (๑)  และ  (๒)  โดยผู้จัดการ  หุ้นส่วน
ผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร  หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา 
หรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง  เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหน่ึงหรือหลายราย  ที่เข้าเสนอราคาหรือเข้าย่ืนข้อเสนอ 
ต่อหน่วยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน  หรือในนัยกลับกัน   

การดํารงตําแหน่ง  การเป็นหุ้นส่วน  หรือการเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรสหรือบุตร 
ที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  ให้ถือว่าเป็นการดํารงตําแหน่ง  การเป็นหุ้นส่วน  
หรือการถือหุ้นของบุคคลดังกล่าว 

ในกรณีบุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอื่นเป็นผู้จัดการ  หุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร   
ผู้เป็นหุ้นส่วน  หรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อํานาจในการบริหารที่แท้จริง  หรือเป็นหุ้นส่วน   
หรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริงของห้างหุ้นส่วน  หรือบริษัทจํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัด  แล้วแต่กรณี  และห้างหุ้นส่วน  
หรือบริษัทจํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เก่ียวข้องได้เข้าเสนอราคาหรือเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐนั้น
ในคราวเดียวกัน  ให้ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอน้ันมีความสัมพันธ์กันตาม  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  แล้วแต่กรณี 

“การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม”  หมายความว่า  การท่ีผู้ยื่นข้อเสนอรายหนึ่งหรือหลายราย  
กระทําการอย่างใด ๆ  อันเป็นการขัดขวาง  หรือเป็นอุปสรรค  หรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขัน 
อย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาหรือย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ  ไม่ว่าจะกระทําโดยการสมยอมกัน  
หรือโดยการให้  ขอให้  หรือรับว่าจะให้  เรียก  รับ  หรือยอมจะรับเงิน  หรือทรัพย์สิน  หรือประโยชน์อื่นใด  
หรือใช้กําลังประทุษร้าย  หรือข่มขู่ว่าจะใช้กําลังประทุษร้าย  หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ  หรือส่อว่า
กระทําการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา  ทั้งนี้  โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่าง 
ผู้ยื่นข้อเสนอด้วยกัน  หรือเพื่อให้ประโยชน์แก่ผู้ยื่นข้อเสนอรายหนึ่งรายใดเป็นผู้มีสิทธิทําสัญญา 
กับหน่วยงานของรัฐนั้น  หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแข่งขันอย่างเป็นธรรม  หรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบ
หน่วยงานของรัฐโดยมิใช่เป็นไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 

“ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ”  หมายความว่า  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ตามข้อ  ๕๕  คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาตามข้อ  ๗๐  คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
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โดยวิธีคัดเลือกตามข้อ  ๗๔  คณะกรรมการดําเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
ตามข้อ  ๑๑๔  คณะกรรมการดําเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ  ๑๒๐  คณะกรรมการ
ดําเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปตามข้อ  ๑๔๖  
คณะกรรมการดําเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ  ๑๔๙  และ
คณะกรรมการดําเนินงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบตามข้อ  ๑๕๕ 

“ระบบข้อมูลสินค้า”  (Electronic  Catalog : e - catalog)  หมายความว่า  ข้อมูลรายละเอียด 
ของสินค้าที่ผู้ประกอบการได้ลงทะเบียนไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic 
Government  Procurement : e - GP)  ของกรมบัญชีกลาง  โดยแสดงรายละเอียดของสินค้า   
ภาพสินค้า  พร้อมคําบรรยายประกอบตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด  และให้หมายความรวมถึงงานบริการ  
หรืองานจ้างตามประเภทท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

ส่วนที่  ๒ 
การมีส่วนได้เสียในเร่ืองที่ประชุมพิจารณา 

ข้อ ๕ ในกรณีที่มีเหตุอันควรสงสัยว่าประธานกรรมการหรือกรรมการในคณะกรรมการนโยบาย  
คณะกรรมการวินิจฉัย  คณะกรรมการราคากลาง  คณะกรรมการ  ค.ป.ท.  และคณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์มีส่วนได้เสียโดยตรงหรือโดยอ้อมในเรื่องซึ่งที่ประชุมพิจารณาหรือไม่  ให้พิจารณาตามหลักเกณฑ์
ที่กําหนดในกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

ส่วนที่  ๓ 
ผู้มีอํานาจและการมอบอํานาจ 

ข้อ ๖ ผู้มีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้  ได้แก่  ผู้ซึ่งดํารงตําแหน่งเป็นหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
เว้นแต่กระทรวงกลาโหมหรือหน่วยงานของรัฐอื่นที่ผู้รักษาการตามระเบียบประกาศกําหนดให้ 
หน่วยงานของรัฐนั้นสามารถกําหนดหน่วยงานระดับใด  ผู้บังคับบัญชาชั้นใด  ตําแหน่งใด  มีอํานาจดําเนินการ 
ตามระเบียบนี้ก็ให้กระทําได้  และเม่ือได้กําหนดเป็นประการใดแล้ว  ให้แจ้งผู้รักษาการตามระเบียบ 
และสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 

ข้อ ๗ ผู้มีอํานาจดําเนินการตามข้อ  ๖  หรือผู้มีอํานาจสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามระเบียบนี้จะมอบ
อํานาจเป็นหนังสือให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งใดก็ได้ซึ่งสังกัดหน่วยงานของรัฐเดียวกัน  โดยให้คํานึงถึงระดับ  
ตําแหน่ง  หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับมอบอํานาจเป็นสําคัญ   

เม่ือมีการมอบอํานาจตามวรรคหน่ึง  ผู้รับมอบอํานาจมีหน้าที่ต้องรับมอบอํานาจนั้นและจะมอบ
อํานาจนั้นให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งอื่นต่อไปไม่ได้  เว้นแต่   

(๑) การมอบอํานาจให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด  ผู้ว่าราชการจังหวัดอาจมอบอํานาจนั้นต่อไปได้ในกรณี  
ดังต่อไปนี้ 
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หมวด  ๒ 
การซื้อหรือจ้าง 

ส่วนที่  ๑ 
บททั่วไป 

ข้อ ๑๗ การดําเนินการในหมวดน้ีไม่ใช้บังคับกับงานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบ 
หรือควบคุมงานก่อสร้าง 

ข้อ ๑๘ ในกรณีที่มีการซ้ือหรือจ้างเพื่อจัดทําพัสดุเอง  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง 
ผู้ควบคุมรับผิดชอบในการจัดทําเองนั้น  และแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงานโดยมีคุณสมบัติ
และหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  เว้นแต่หน่วยงานของรัฐที่กําหนดให้มีผู้รับผิดชอบ
โดยเฉพาะอยู่แล้ว 

ข้อ ๑๙ หน่วยงานของรัฐแห่งใดประสงค์จะซื้อหรือจ้างให้กับหน่วยงานของรัฐแห่งอื่น   
ให้กําหนดหลักเกณฑ์  วิธีการ  และรายละเอียดการดําเนินการซื้อหรือจ้าง  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  
ประเภทหรือชนิดของพัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้าง  วิธีการซ้ือหรือจ้าง  และการทําสัญญาหรือข้อตกลง 
เป็นหนังสือเสนอต่อคณะกรรมการนโยบายเพื่อขอความเห็นชอบ  และเม่ือได้รับความเห็นชอบแล้ว 
ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการตามวิธีการที่กําหนดต่อไป 

ในกรณีที่ เห็นสมควร  คณะกรรมการนโยบายอาจประกาศกําหนดหลักเกณฑ์  วิธีการ   
และรายละเอียดการดําเนินการซื้อหรือจ้างตามวรรคหนึ่ง  เพื่อให้หน่วยงานของรัฐปฏิบัติก็ได้   

ข้อ ๒๐ การแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในคร้ังเดียวกันเพื่อให้วิธีการซื้อ
หรือจ้างหรืออํานาจในการส่ังซื้อสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป  จะกระทํามิได้   

กรณีใดจะเป็นการแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างให้พิจารณาถึงวัตถุประสงค์ในการซื้อหรือจ้างคร้ังนั้น  
และความคุ้มค่าของทางราชการเป็นสําคัญ 

ส่วนที่  ๒ 
กระบวนการซ้ือหรือจ้าง 

การจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ 
งานก่อสร้าง 

ข้อ ๒๑ ในการซ้ือหรือจ้างที่ มิใช่การจ้างก่อสร้าง  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง  หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทํา 
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  รวมทั้งกําหนด
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย   
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หลักประกันผลงาน 
ข้อ ๑๗๓ ในการจ้างงานก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐกําหนดแบ่งการชําระเงินค่าจ้างออกเป็นงวด  

และมีความประสงค์ให้มีการหักเงินประกันผลงานในแต่ละงวด  ให้กําหนดการหักเงินตามอัตรา 
ที่หน่วยงานของรัฐกําหนดของเงินที่ต้องจ่ายในงวดน้ันเพื่อเป็นหลักประกัน  ในกรณีที่เงินประกันผลงาน
ถูกหักไว้แล้วเป็นจํานวนไม่ต่ํากว่าอัตราที่หน่วยงานของรัฐกําหนด  คู่สัญญามีสิทธิที่จะขอเงินประกัน
ผลงานคืน  โดยคู่สัญญาจะต้องนําหนังสือคํ้าประกันของธนาคารหรือหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส์ 
ของธนาคารภายในประเทศมาคํ้าประกันแทนการหักเงิน  โดยมีอายุการคํ้าประกันตามที่ผู้ว่าจ้าง 
จะกําหนดก็ได้ 

ข้อ ๑๗๔ ในการจ้างที่ปรึกษาจากหน่วยงานของรัฐที่แบ่งการชําระเงินออกเป็นงวด  ให้ผู้ว่าจ้าง 
หักเงินที่จะจ่ายแต่ละครั้งในอัตราไม่ต่ํากว่าร้อยละห้าแต่ไม่เกินร้อยละสิบของเงินค่าจ้าง  เพื่อเป็น 
การประกันผลงาน  หรือจะให้หน่วยงานของรัฐที่เป็นที่ปรึกษาใช้หนังสือคํ้าประกันของธนาคาร 
หรือหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศที่มีอายุการคํ้าประกันตามที่ผู้ว่าจ้าง 
จะกําหนดมาวางคํ้าประกันแทนเงินที่หักไว้ก็ได้  ทั้งนี้  ให้กําหนดเป็นเง่ือนไขไว้ในสัญญาด้วย 

หมวด  ๖ 
การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 

ข้อ ๑๗๕ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง  มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) ตรวจรับพัสดุ  ณ  ที่ทําการของผู้ใช้พัสดุนั้น  หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง 
การตรวจรับพัสดุ  ณ  สถานที่อื่น  ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง  จะต้องได้รับอนุมัติจาก

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อน 
(๒) ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้  สําหรับกรณีที่มีการทดลอง

หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์  จะเชิญผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุนั้น
มาให้คําปรึกษา  หรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ  ณ  สถานที่ของผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒินั้น ๆ  
ก็ได้ 

ในกรณีจําเป็นที่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจํานวนหน่วยทั้งหมดได้  ให้ตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 
(๓) ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุมาส่งและให้ดําเนินการให้เสร็จสิ้น

โดยเร็วที่สุด 
(๔) เม่ือตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุ

ถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุนั้นมาส่ง  แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับทําใบตรวจรับ  
โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย  ๒  ฉบับ  มอบแก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  ๑  ฉบับ  และเจ้าหน้าที่  ๑  ฉบับ  
เพื่อดําเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบของหน่วยงานของรัฐและรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ   

HP
Highlight

HP
Highlight
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ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ  มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อกําหนดในสัญญาหรือข้อตกลง  
ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  เพื่อทราบและสั่งการ   

(๕) ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจํานวน  หรือส่งมอบครบจํานวน
แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด  ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กําหนดไว้เป็นอย่างอื่น  ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจํานวน 
ที่ถูกต้อง  โดยถือปฏิบัติตาม  (๔)  และให้รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน  ๓  วันทําการ  นับถัดจากวันตรวจพบ  แต่ทั้งนี้  ไม่ตัดสิทธิ์
หน่วยงานของรัฐที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจํานวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น 

(๖) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย  ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใดอย่างหนึ่ง
ไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้น  และโดยปกติ 
ให้รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้ รับจ้างทราบภายใน  ๓  วันทําการ   
นับถัดจากวันที่ตรวจพบ 

(๗) ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุโดยทําความเห็นแย้งไว้ให้เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ  ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้  จึงดําเนินการ
ตาม  (๔)  หรือ  (๕)  แล้วแต่กรณี 

ข้อ ๑๗๖ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง  มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้ รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมาย 

ว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
(๒) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง  และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงาน 

ของหน่วยงานของรัฐรายงาน  โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญา 
หรือข้อตกลงทุกสัปดาห์  รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน  หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน  
แล้วรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป 

(๓) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ออกตรวจงานจ้าง  ณ  สถานที่ที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทํางานจ้างนั้น ๆ  ตามเวลาที่เหมาะสม
และเห็นสมควร  และจัดทําบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย 

(๔) นอกจากการดําเนินการตาม  (๑)  และ  (๒)  ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นว่า   
แบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคล่ือนเล็กน้อย   
หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่างให้มีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม  หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่
เห็นสมควร  และตามหลักวิชาการช่าง  เพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

(๕) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน  ๓  วันทําการ  นับแต่วันที่ประธานกรรมการ
ได้รับทราบการส่งมอบงาน  และให้ทําการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
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(๖) เม่ือตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนด 
ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว  ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น   
และให้ทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังหมดหรือเฉพาะงวด  แล้วแต่กรณี  โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน
อย่างน้อย  ๒  ฉบับ  มอบให้แก่ผู้รับจ้าง  ๑  ฉบับ  และเจ้าหน้าที่  ๑  ฉบับ  เพื่อทําการเบิกจ่ายเงิน 
ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ  และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ 

ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็น 
ไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญาหรือข้อตกลง  ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบหรือสั่งการ  แล้วแต่กรณี   

(๗) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยทําความเห็นแย้งไว้  ให้เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาส่ังการ  ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้
จึงดําเนินการตาม  (๖) 

ข้อ ๑๗๗ ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้งที่มีขั้นตอนการดําเนินการเป็นระยะ ๆ  อันจําเป็นต้องมี
การควบคุมงานอย่างใกล้ชิด  หรือมีเง่ือนไขการจ่ายเงินเป็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน  ให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งผู้ควบคุมงานที่มีความรู้ความชํานาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้าง
จากข้าราชการ  ลูกจ้างประจํา  พนักงานราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย  พนักงานของรัฐ  หรือพนักงาน 
ของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่นของหน่วยงานของรัฐนั้น  หรือข้าราชการ  ลูกจ้างประจํา  
พนักงานราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย  พนักงานของรัฐ  หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่น
ของหน่วยงานของรัฐอื่น  ตามที่ได้รับความยินยอมจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่ผู้นั้นสังกัดแล้ว   
ในกรณีที่ลักษณะของงานก่อสร้างมีความจําเป็นต้องใช้ความรู้ความชํานาญหลายด้าน  จะแต่งตั้ง 
ผู้ควบคุมงานเฉพาะด้านหรือเป็นกลุ่มบุคคลก็ได้   

ผู้ควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผู้ออกแบบเสนอแนะ  และโดยปกติจะต้องมีคุณวุฒิไม่ต่ํากว่า
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ   

ในกรณีจําเป็นจะต้องจ้างผู้ให้บริการควบคุมงานก่อสร้างเป็นผู้ควบคุมงาน  ให้ดําเนินการจ้าง
โดยถือปฏิบัติตามหมวด  ๔ 

ข้อ ๑๗๘ ผู้ควบคุมงาน  มีหน้าที่ดังนี้   
(๑) ตรวจและควบคุมงาน  ณ  สถานที่ที่กําหนดไว้ในสัญญา  หรือที่ตกลงให้ทํางานจ้างนั้น ๆ  

ทุกวันให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด  และข้อกําหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลง
แก้ไขเพิ่มเติม  หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร  และตามหลักวิชาช่างเพื่อให้เป็นไปตามแบบ 
รูปรายการละเอียด  และข้อกําหนดในสัญญา  ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้นเฉพาะ
ส่วนหน่ึงส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน  จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามคําส่ังและให้
รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทําหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา 
หรือข้อตกลง  และการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทันที   
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(๒) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียด  หรือข้อกําหนดในสัญญามีข้อความขัดกัน  
หรือเป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด  และข้อกําหนดในสัญญา  
แต่เม่ือสําเร็จแล้วจะไม่ม่ันคงแข็งแรง  หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี  หรือไม่ปลอดภัยให้สั่งพักงาน
นั้นไว้ก่อน  แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทําหน้าที่รับผิดชอบ 
การบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างโดยเร็ว   

(๓) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน  พร้อมทั้ง
ผลการปฏิบัติงาน  หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย  ๒  ฉบับ  เพื่อรายงาน 
ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทําหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา 
หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์  และเก็บรักษาไว้เพื่อมอบ
ให้แก่เจ้าหน้าที่เม่ือเสร็จงานแต่ละงวด  โดยถือว่าเป็นเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบ
ของผู้มีหน้าที่   

การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช้ด้วย  
(๔) ในวันกําหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงกําหนดส่งมอบงานแต่ละงวด  

ให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่  ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทําหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ   
ที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบภายใน  ๓  วันทําการ  นับแต่วันถึงกําหนดนั้น ๆ   

ข้อ ๑๗๙ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างที่ปรึกษา  มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) กํากับและติดตามงานจ้างที่ปรึกษาให้เป็นไปตามเง่ือนไขที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง 
(๒) ตรวจรับงานจ้างที่ปรึกษา  ณ  ที่ทําการของผู้ว่าจ้าง  หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไว้ในสัญญา

หรือข้อตกลง 
(๓) โดยปกติให้ตรวจรับงานจ้างที่ปรึกษาในวันที่ที่ปรึกษานําผลงานมาส่ง  และให้ดําเนินการ

ให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
(๔) เม่ือตรวจถูกต้องและครบถ้วนตามที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว  ให้รับงานจ้าง 

ที่ปรึกษาไว้และถือว่าที่ปรึกษาได้ส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ที่ปรึกษานําผลงานมาส่ง   
แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับทําใบตรวจรับ  โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย  ๒  ฉบับ  มอบแก่ที่ปรึกษา  
๑  ฉบับ  และเจ้าหน้าที่  ๑  ฉบับ  เพื่อทําการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน 
ของหน่วยงานของรัฐ  และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ   

 ในกรณีที่เห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามข้อกําหนดในสัญญา
หรือข้อตกลง  มีอํานาจสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติม  หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา  แล้วให้รายงาน
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบ  หรือสั่งการ  แล้วแต่กรณี 
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(๕) ในกรณีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงาน  ให้กรรมการดังกล่าวทําความเห็นแย้งไว้  
แล้วให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ  ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้รับผลงานนั้นไว้  
จึงดําเนินการตาม  (๔) 

ข้อ ๑๘๐ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างมีหน้าที่  
ดังนี้ 

(๑) ตรวจให้ถูกต้องตามที่ระบุไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง   
(๒) ตรวจรับงาน  ณ  ที่ทําการของผู้ว่าจ้าง  หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง 
(๓) โดยปกติให้ตรวจรับงานในวันที่ผู้ให้บริการนําผลงานมาส่ง  และให้ดําเนินการให้เสร็จสิ้น 

ไปโดยเร็วที่สุด 
(๔) ในกรณีที่ผลงานบกพร่องหรือไม่เป็นไปตามความประสงค์ของหน่วยงานของรัฐอันเนื่องมาจาก

ไม่ได้ดําเนินการให้ถูกต้องตามหลักวิชาการทางสถาปัตยกรรม  และหรือวิศวกรรม  ต้องรีบแจ้งให้ผู้ให้บริการ
ดําเนินการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยโดยเร็ว 

(๕) เม่ือตรวจถูกต้องและครบถ้วนตามที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว  ให้รับงานไว้
และถือว่าผู้ให้บริการได้ส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้ให้บริการนําผลงานมาส่ง  แล้วมอบแก่
เจ้าหน้าที่พร้อมกับทําใบตรวจรับ  โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย  ๒  ฉบับ  มอบแก่ผู้ให้บริการ  ๑  ฉบับ  
และเจ้าหน้าที่  ๑  ฉบับ  เพื่อทําการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ  
และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ 

 ในกรณีที่เห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามข้อกําหนดในสัญญา
หรือข้อตกลง  มีอํานาจสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติม  หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา  หากคู่สัญญา 
ไม่ปฏิบัติตามมีอํานาจที่จะสั่งให้หยุดงานน้ันชั่วคราวได้  หรือให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบ  หรือสั่งการ  แล้วแต่กรณี 

(๖) ในกรณีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงาน  ให้กรรมการดังกล่าวทําความเห็นแย้งไว้  
แล้วให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ  ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้รับผลงานนั้นไว้  
จึงดําเนินการตาม  (๕) 

ข้อ ๑๘๑ กรณีที่สัญญาหรือข้อตกลงได้ครบกําหนดส่งมอบแล้ว  และมีค่าปรับเกิดขึ้น   
ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญาภายใน  ๗  วันทําการ   
นับถัดจากวันครบกําหนดส่งมอบ  และเม่ือคู่สัญญาได้ส่งมอบพัสดุ  ให้หน่วยงานของรัฐบอกสงวนสิทธิ์
การเรียกค่าปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นด้วย 

ข้อ ๑๘๒ การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา  หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา 
หรือข้อตกลงตามมาตรา  ๑๐๒  ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ   
หรือเหตุสุดวิสัย  หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่ งอันใดที่ คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย   
หรือเหตุอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  ทําให้คู่สัญญาไม่สามารถส่งมอบสิ่งของหรืองานตามเง่ือนไข
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และกําหนดเวลาแห่งสัญญาได้  ให้หน่วยงานของรัฐระบุไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงกําหนดให้คู่สัญญา 
ต้องแจ้งเหตุดังกล่าวให้หน่วยงานของรัฐทราบภายใน  ๑๕  วัน  นับถัดจากวันที่เหตุนั้นได้สิ้นสุดลง   
หรือตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  หากมิได้แจ้งภายในเวลาที่กําหนด  คู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้างเพื่อของด
หรือลดค่าปรับ  หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได้  เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่อง
ของหน่วยงานของรัฐซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง  หรือหน่วยงานของรัฐทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น   

ข้อ ๑๘๓ นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา  ๑๐๓  หากปรากฏว่าคู่สัญญา
ไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้  และจะต้องมีการปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 
หากจํานวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง  ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณา
ดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง  เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่หน่วยงานของรัฐ
โดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ  ทั้งสิ้น  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เท่าที่จําเป็น   

ข้อ ๑๘๔ ภายหลังจากสิ้นสุดสัญญา  ระหว่างที่อยู่ในระหว่างระยะเวลารับประกันความชํารุด
บกพร่อง  ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุ  หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีหน้าที่รับผิดชอบดูแล
บํารุงรักษาและตรวจสอบความชํารุดบกพร่องของพัสดุ  เว้นแต่กรณีที่ไม่มีผู้ครอบครองพัสดุหรือมี 
หลายหน่วยงานครอบครอง  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีหน้าที่รับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและตรวจสอบ 
ความชํารุดบกพร่องของพัสดุนั้น 

ข้อ ๑๘๕ ในกรณีที่ปรากฏความชํารุดบกพร่องของพัสดุภายในระยะเวลาของการประกัน 
ความชํารุดบกพร่องตามสัญญา  ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตามข้อ  ๑๘๔  รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างดําเนินการแก้ไขหรือซ่อมแซมทันที  พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้คํ้าประกัน  (ถ้ามี)  
ทราบด้วย 

ข้อ ๑๘๖ เม่ือได้ดําเนินการตามข้อ  ๑๘๕  แล้ว  กรณีที่สัญญาจะครบกําหนดรับประกัน 
ความชํารุดบกพร่อง  ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาถึงความชํารุดบกพร่องของพัสดุ  เพื่อป้องกันความเสียหาย  
จากนั้นให้คืนหลักประกันสัญญาต่อไป 

ค่าเสียหาย 
ข้อ ๑๘๗ กรณีที่หน่วยงานของรัฐมิได้เป็นฝ่ายบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง  หรือการบอกเลิกสัญญา

หรือข้อตกลงนั้นเป็นกรณีที่หน่วยงานของรัฐมิได้เรียกค่าปรับแล้วแต่กรณี  หากคู่สัญญาเห็นว่า  
หน่วยงานของรัฐต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย  คู่สัญญาจะย่ืนคําขอต่อหน่วยงานของรัฐให้พิจารณาชดใช้
ค่าเสียหายก็ได้  ตามความในมาตรา  ๑๐๓  วรรคสาม  โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้   

(๑) ให้คู่สัญญาย่ืนคําขอมายังหน่วยงานของรัฐคู่สัญญาภายใน  ๑๕  วัน  นับถัดจากวันที่ได้มี
การบอกเลิกสัญญา 

(๒) คําขอต้องทําเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้ร้อง  และระบุข้อเท็จจริงและเหตุผลอันเป็นเหตุ
แห่งการเรียกร้องให้ชัดเจน  พร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้องไปด้วย 
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(๓) หน่วยงานของรัฐต้องออกใบรับคําขอให้ไว้เป็นหลักฐานและพิจารณาคําขอนั้นให้แล้วเสร็จ
ภายใน  ๖๐  วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับคําขอ  หากไม่อาจพิจารณาได้ทันในกําหนดนั้น  ให้ขอขยาย
ระยะเวลาออกไปต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้ไม่เกิน  ๑๕  วันนับถัดจากวันครบกําหนดเวลาดังกล่าว   

(๔) ให้หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาความเสียหาย  และให้ทําหน้าที่ตามข้อ  ๑๘๙   
(๕) ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือไปยังคู่สัญญาเม่ือพิจารณาคําร้อง 

แล้วเสร็จภายใน  ๗  วันทําการ  นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบด้วยกับผลการพิจารณา 
เม่ือหน่วยงานของรัฐมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาเป็นเช่นใดแล้ว  หากคู่สัญญายังไม่พอใจ 

ในผลการพิจารณาก็ให้มีสิทธิฟ้องคดีต่อศาลเพื่อเรียกให้ชดใช้ค่าเสียหายตามสัญญาต่อไป  
ข้อ ๑๘๘ ให้หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการคณะหนึ่งเรียกว่า  “คณะกรรมการ

พิจารณาความเสียหาย”  ประกอบด้วยประธานกรรมการ  ๑  คน  และกรรมการอย่างน้อย  ๒  คน  
โดยให้แต่งตั้งจากข้าราชการ  ลูกจ้างประจํา  พนักงานราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย  พนักงานของรัฐ  
หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่น  ภายในของหน่วยงานของรัฐนั้น  ในกรณีจําเป็น 
หรือเพื่อประโยชน์ในการพิจารณาวินิจฉัยจะแต่งตั้งบุคคลอื่นอีกไม่เกิน  ๒  คนร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้   

ข้อ ๑๘๙ คณะกรรมการพิจารณาความเสียหาย  มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบรายละเอียดข้อเท็จจริงตามคําร้องของคู่สัญญา 
(๒) ในกรณีจําเป็นจะเชิญคู่สัญญา  หรือบุคคลที่เก่ียวข้องในเร่ืองนั้น  มาสอบถามหรือให้ข้อเท็จจริง

ในส่วนที่เก่ียวข้องได้ 
(๓) พิจารณาค่าเสียหายและกําหนดวงเงินค่าเสียหายที่เกิดข้ึน  (ถ้ามี) 
(๔) จัดทํารายงานผลการพิจารณา  ตาม  (๑)  ถึง  (๓)  พร้อมความเห็นเสนอหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ 
การพิจารณาค่าเสียหายตามวรรคหนึ่งให้คณะกรรมการพิจารณาตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการ

วินิจฉัยกําหนด  และในกรณีที่คณะกรรมการมีความเห็นว่า  หน่วยงานของรัฐต้องชดใช้ค่าเสียหาย   
และมีวงเงินค่าเสียหายครั้งละเกิน  ๕๐,๐๐๐  บาท  ให้หน่วยงานของรัฐจัดทํารายงานความเห็นเสนอ
กระทรวงการคลังเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ  ทั้งนี้  หลักเกณฑ์  วิธีการรายงาน  ให้เป็นไปตามที่
กระทรวงการคลังกําหนด   

หมวด  ๗ 
การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 

ข้อ ๑๙๐ เพื่อประโยชน์ในการพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอท่ีจะเข้ามาเป็นคู่สัญญา 
กับหน่วยงานของรัฐให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  ให้มีการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ
ตามที่กําหนดในหมวดนี้ 
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